
J A V A S L A T  

az informatika tantárgy keretében feldolgozásra kerülő témakörök tartalmára 

a rendészeti ágazati képzést folytató szakképző intézmények számára 

 

Híradástechnikai ismeretek/Híradástechnikai ismeretek gyakorlása 

 

 a híradástechnika, mint az informatika része 

 a hírközlés története 

 a vezetékes és vezeték nélküli hírforgalmazás alapjai, eszközei 

 kommunikáció a vezetékes ill. a vezeték nélküli hírforgalmazás során 

 a kommunikáció gyakorlása a technikai eszközök használata során  

 

Informatika, számítástechnikai eszközök/Számítógép használatának gyakorlása 

témakör 

 

 a személyi számítógépek fő részei, funkciói és a perifériák általános jellemzői, 

 a számítógép üzembe helyezése a munkavédelmi és balesetelhárítási előírásoknak 

megfelelően 

 a vírusok fogalma, jellemzői, típusai, az ellenük való védekezés lehetőségei, a 

vírusvédelem jelentősége 

 a Windows operációs rendszer használata 

 a számítógépes hálózatok felépítésének alapelvei, a számítógépes hálózat használatának 

szabályai, különös tekintettel a helyi hálózatokra 

 Windows kezelőfelület elemei, használata 

 könyvtár- és állománykezelés a Windows-ban 

 

Szövegszerkesztési és táblázatkezelési ismeretek gyakorlása 

 

Feladatleírás és minta alapján a tanuló legyen képes nyers dokumentumok megformázása, 

amelyek tartalmazzák az alábbiakban felsorolt szövegszerkesztési műveleteket: 

 

 karakterműveletek 

 bekezdésműveletek 

 margók beállítása 

 oldalszám beszúrása 

 felsorolás és számozás ill. szimbólum beszúrása  

 szegély és mintázat 

 tabulálás 

 egyszerű táblázatkezelési feladatok (Word, Excel) 

 

A tanuló rendelkezzen azokkal az elméleti ismeretekkel, amelyek birtokában képes a tanult 

szövegszerkesztési ismeretek szakszerű alkalmazására, amely a rendészeti iratok 

formázásának előfeltétele. 

 

A rendőri munka során nagy hangsúlyt kap az írásbeli tevékenység, ezért a szövegszerkesztési 

ismeretek mellett, ha gépírás oktatásra lehetőség van az intézményben, előnyt jelent a tízujjas 

vakírás használata. Amennyiben erre nem adottak a feltételek, mindenképpen javasolt a 

szövegbevitel gyakorlása, kiemelt figyelemmel a számok, írásjelek, rövidítések helyes 

használatára. 
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